Obec Rovné, Obecny tirad Rovné, 067 32 Vysny HruSov

V zmysle § 11 ods. 1 zakona &. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach stvisiaci
s oznamovanim protispolotenskej &innosti a o zmene a doplneni niektorych zko;

dfiom 01.07.2015 Ing. Mariu Kulanovi, hlavnt kontrolérku obce Rovné, ako zo

podl'a vyssie citovaného zdkona.
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Interna smernica
0 vnitornom systéme vybavovania podnetov suvisiacich s oznam
protispolocenskej ¢innosti

Na zabezpeéenie jednotného postupu v posobnosti obce Rovné v oblasti vyba
podnetov suvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti podla zékona &

Z. z. 0 niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispologenske;j ¢innosti

zmene a doplneni niektorych zakonov starosta obce Rovné podla § 11 ods. 8
¢.307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach savisiacich s oznamovanim protispo

¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov vydava tato smernicu.

CL1
Zikladné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje postup pri vnitornom systéme vybavovania podnetov

1ovanim

vovania
307/2014
ao
zakona
lo¢enske;j

podla § 11

ods. 8 zakona &

protispolo¢enskej ¢innosti ao zmene a doplneni niektorych zakonov,

€. . 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach stvisiacich s ozpnamovanim

podéavanim,

preverovanim a evidovanim podnetov, ako aj podrobnosti o0 opravneniach zodpovednej
0soby, o spractivani osobnych Gdajov a o zachovavani ml&anlivosti v rdmci vybavovania

podnetov doruenych zamestnavatelovi.
2. Této smernica je zdvizna pre vSetkych zamestnancov obce,

CL2
Vymedzenie zikladnych pojmov

Na tucely tejto smernice sa rozumie
a) zamestnancom zamestnanec obce,

b) oznamovatelom zamestnanec. ktory v dobrej viere urobi ozndmenie orednu
9 o

prislu§nému na prijatie 0ozndémenia podla tejto smernice,
¢) podnetom

1.

d) zdvaznou protispolotenskou &innostou je niektoré z nasledujucich pro

konani:
1.

oznamenie vratane anonymného ozndmenia, ktorym sa rozumie
skuto¢nosti, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v suvislosti s

uvedenie
vykonom

svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcic a kjroré mdZu

vyznamnou mierou prispiet’ alebo prispeli k objasneniu

zavaznej

protispologenskej &innosti alebo k zisteniu alebo usved&eniu jej pachaterl’a,

neanonymné podanie zamestnanca o inej protispolo¢enskej &inno

sti, ako je

zavazné protispoloSenska &innost, o ktorej sa osoba dozvedela v savislosti s

vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie.

tipravnych

niektory z trestnych &inov poskodzovania finanénych zaujmov Euroépskych

spoloCenstiev podla § 261 aZ 263 Trestného zékona,




b)

trestny ¢in, machinacie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podla § 266
Trestného zdkona ,
niektory z trestnych &inov zneuZivania pravomoci verejného &initel'a alebo
marenia ulohy verejnym &initelom,
niektory z trestnych &inov korupcie podla Trestného zakona (prijimanie
uplatku, podplacanie, nepriama korupcia, volebné korupcia),
trestny Cin, za ktory Trestny zdkon ustanovuje trest odtiatia slobody s hornou
hranicou trestnej sadzby prevySujucou tri roky alebo
spravny delikt, za ktory moZno uloZit pokutu s hornou hranicou vo vyske
najmenej 50 000 eur.

¢) ind protispolodenska &innost konanie, ktoré je priestupkom alebo inym spravnym
deliktom; za inu protispolodenskii &innost sa povazuje aj konanie, ktoré nie je
priestupkom alebo inym spravnym deliktom, ale pdsobi negativne na spolo¢nost’,
preverovanie podnetu je sthrn &innosti zodpovednej osoby, zabezpedujicich
vybavenie podnetu oznamovatela, anonymnym podnetom sa rozumie podnet, v
ktorom nie je uvedené meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktora podnet podéva,
zodpovednou osobou podla § 11 ods. 3 zakona ¢. 307/2014 Z. z. o niektorych
opatreniach sdvisiacich s oznamovanim protispoloéenskej ¢innosti a o zmene a
doplneni niektorych zékonov v obci je hlavny kontrolér (d’alej len »zodpovedna

g)

osoba®).

CL3
Podavanie podnetov

Zodpovedna osoba je povinna zverejnit' na internetovej stranke obce a na mieste
pristupnom pre zamestnancov uvedenych v &l 2 pism. a) spdsoby podavania podnetov a

kontaktné udaje zodpovednej osoby.

Podnet moZno podat’ pisomne alebo elektronickou postou.

Pisomny podnet sa podava zodpovednej osobe na adresu Obec Rovné, so sidlom Rovné
154, 067 32 Vys$ny HruSov, alebo do podatelne obecného tradu, ktora je povinna
doru¢eny podnet bezodkladne postupit” zodpovednej osobe, pric¢om na obalke je potrebné

uviest' ,,URCENE PRE ZODPOVEDNU OSOBU — NEOTVARAT,

Podanie podnetu elektronickou postou je mozné uskutodnit’ na adresu zodpovednej osoby:

ouw.rovne.he@gmail.com




Cl 4
Preverovanie podnetov

Na preverovanie podnetov podl'a tejto smernice je prislusna zodpovedna osoba.

Podnet sa posudzuje vZdy podla jeho obsahu, bez ohl'adu na jeho oznacenie.

Zodpovedna osoba preveri, &i ide o podnet podla tejto smernice a &i podavate
zamestnancom podla ¢l. 2 pism. a) tejto smernice. V. pripade, Ze z obsa
vyplyva, Ze nejde o podnet podla tejto smernice, ale na vybavenie podania je p
organ, zodpovednd osoba podanie bezodkladne postipi tomuto organu. O tejto
bezodkladne informuje podavatel’a podania.

Pri preverovani podnetu, je zodpovedn4 osoba povinna dbat’ na zachovanie ml

lﬂ
hu podania
rislusny iny
skuto¢nosti

podnetu je

Canlivosti o

totoZnosti oznamovatela a na ochranu osobnych Udajov podl'a zdkona &. 122/2013 Z. z. o

ochrane osobnych dajov v zneni neskorgich predpisov.

CL5
Oprévnenia zodpovednej osoby pri preverovani podnetov

V pripade potreby doplnenia alebo upresnenia Gdajov uvedenych v podnete, zodpovedna

osoba je opravnend vyzvat’ oznamovatela na jeho doplnenie alebo upresnenie

konkrétnej lehoty na uskutodnenie tohto tikonu. Zaroved ho poudi, ze v
podanie nebude doplnené alebo upresnené v stanovenej lehote, podanie odloZi.

Ak oznamovatel’ podnet nedoplni, zodpovedna osoba takéto podanie odloZi, pr
dotknuté ustanovenia podla osobitnych predpisov

Zamestnanci podl'a &l. 2 pism. a) tejto smernice poskytnui na Ziadost’ zodpove
doklady, vyjadrenia, stanoviska a pozadovant su¢innost’ v uréenej lehote.

CL 6
Vybavovanie podnetov

O vysledku preverenia podnetu, zodpovedna osoba vyhotovi spravu o preverer

ktora obsahuje

a) Cislo preverovaného podnetu podla evidencie podnetov,

b) predmet podnetu,

c)
preverovania skuto¢nosti uvedenych v podnete,

d) vysledok preverenia podnetu, v kiorom si zhrnuté skuto¢nosti,

oznamovatel'om a ich postdenie z hladiska pravnej relevancie vo vztahu k

s uréenim

pripade ak

i¢om nie su

dnej osoby

i podnetu,

meno a priezvisko, pracovné zaradenie a zamestnavatel osoby, ktord je predmetom

uvadzané
moznému

naplneniu prvku protispolodenskej &innosti, ako aj dalSie skutoCnosti zistené pri

preverovani podnetu,




€) meno a priezvisko osoby, ktora podnet preverovala,
f) datum skoncenia preverovania podnetu.

2. 'V pripade, 7e preverenim skutodnosti uvedenych v podnete boli zistené nedostatky,
zodpovednd osoba uloZi starostovi obce prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych
nedostatkov a ich pri¢in a uréit’ zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky.

3. Zodpovedna osoba podnet odlo#i, ak:
a) podanie nebolo podané v dobrej viere,
b) oznamovatel’ v priebehu preverovania podnetu, tento pisomne vezme spét’, pricom nie
su dotknuté ustanovenia podl'a osobitnych predpisov,
¢) sanepotvrdili skutodnosti, ktoré st predmetom podnetu,
d) vo veci, ktora je predmetom podnetu, sa u kona podl’a osobitnych predpisov.

4. Zodpovedna osoba podnet odstipi, ak na vybavenie podania je vecne prislusny iny organ
podl'a osobitnych predpisov

5. Opakovany podnet, ak neobsahuje nové skuto¢nosti, sa nepreveruje.

6. Anonymné podania, ktoré nie st podnetmi poda tejto smernice sa d’alej nepreveruju,
1. pri€om nie su dotknuté ustanovenia podrla osobitnych predpisov

L7
Lehoty

1. Podnet podl'a tejto smernice, je zodpovedna osoba povinna preverit' najneskér do 90
(kalendarnych) dni od jeho prijatia.

2. 'V oddovodnenych pripadoch moze zodpovedna osoba lehotu uvedent v predchadzajticom
odseku predizit, a to najviac o daldich 30 dni. O tejto skutodnosti, ako aj o doévodoch
prediZenia lehoty je povinnd bezodkladne informovat oznamovatel'a, pokial’ nejde o
anonymny podnet.

3. Vysledok preverenia podnetu je zodpovednd osoba povinnd pisomne oznAmit
oznamovatel'ovi najneskor do 10 dni od jeho preverenia.

CL8
Spraciivanie osobnych vidajov uvedenych v podnete

Na tcely vedenia evidencie podnetov je zodpovedna osoba opravnend spractvat’ osobné
daje uvedené v podnete v rozsahu: meno, priezvisko a adresu pobytu podavatel’a podnetu.




CL9Y
Evidencia podnetov

1. Zodpovednd osoba je povinnd viest' osobitnii evidenciu podnetov samostatne, v ktorej
zaznamenava nasledujtce udaje:
a) datum dorudenia podnetu,
b) meno, priezvisko a adresa podavatela podnetu; v pripade anonymného podnetu sa
uvedie iba pozndmka, Ze ide o anonymny podnet,
¢) predmet podnetu,
d) vysledok preverenia podnetu,
¢) datum ukoncenia preverenia podnetu.

2. Zodpovedna osoba je povinnd udaje uvedené v odseku 1 uchovavat|v evidencii
podnetov 3 roky odo diia dorudenia podnetu.

ClL 10
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica je dostupna vSetkym zamestnancom uvedenych v ¢&l. 2 pism. a) tejto
smernice na obecnom urade, na internetovej stranke obce www.rovne.eu.

2. Zodpovedna osoba zabezpedi informovanie vetkych zamestnancov uvedenych v ¢&l. 2
pism. a) tejto smernice a v zékone &. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach stivisiacich s
oznamovanim protispolodenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, o
¢om vyhotovi pisomny zdznam.

3. Tato smernica nadobuida G&innost’ 1. jula 2015.

..................................

starosta obce




